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Escola Superior de Advocacia – ESA/DF

	Nome do Curso:
	Gestão de Escritórios de Advocacia – 10ª Edição

	Professor:
	Érika Siqueira

	Carga horária:
	15 horas/aula

	Local
	Sede da OAB/DF – 516 Norte


PROGRAMA DO CURSO

1. Gestão de Pessoas
 
1.1 Recrutamento e Seleção (entrevistas)
1.2 Contratação

1.3 Treinamentos
1.4 Coaching
1.5 Plano de Cargos e Salários 


2. Gestão Jurídica e Processual
 
2.1 Organização e Método
2.2 Software Jurídico
2.3 Gestão Eletrônica de Processos

2.4 Peticionamento Eletrônico
2.4 Manual de Procedimentos
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