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MANUAL – EMISSÃO DE GUIA DE PAGAMENTO E PREENCHIMENTO DE DOCUMENTOS 

(OAB/DF) 

 

 Este manual orienta o procedimento para emissão da guia de pagamento 

e preenchimento dos documentos obrigatórios para registro de sociedades de 

advogados na OAB/DF. 

 

1. Emissão da Guia de Pagamento 

1.1 Acesso ao sistema 

Acesse o portal da OAB/DF: 

     

https://sistemas.r2da.com.br/oab/pages/documento/menuDocumentoUsuario.xhtml 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2 Seleção do tipo de ato 

Escolha o tipo de procedimento conforme a natureza da sociedade: 

• Ato Constitutivo → para Sociedade Unipessoal;  

• Registro de Sociedade → para Sociedade Simples Pura.  

 

 

 

https://sistemas.r2da.com.br/oab/pages/documento/menuDocumentoUsuario.xhtml
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1.3 Valor da taxa 

• Valor: R$ 350,00 por procedimento.  

 

1.4 Preenchimento e emissão 

• Preencher todos os dados solicitados no sistema;  

• Ao final da página, clicar em “Emitir”;  

• Será gerada a guia de pagamento.  

 

1.5 Compensação do pagamento 

• O prazo médio de compensação é de até 24 horas;  

• O peticionamento poderá ser realizado somente após a compensação;  

✔ Pagamento via Pix: 

Pode ter compensação mais rápida. 

    Atenções - Pagamento via Pix 

Caso o pagamento seja realizado por Pix, é indispensável verificar se o 

recebedor corresponde ao mesmo banco emissor do boleto. 

✔ Essa conferência é essencial para garantir a correta identificação do pagamento e 

evitar inconsistências ou não compensação da guia;  

• Salvar o número da guia, pois será necessário para o peticionamento.  
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2. Preenchimento dos Documentos 

2.1 Acesso aos modelos 

• Retornar à página inicial da plataforma de Sociedades da OAB/DF;  

• Clicar em “Modelos de Documentos”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 Documentos obrigatórios 

Deverão ser preenchidos conforme o tipo de sociedade: 

Sociedade Unipessoal 

• Modelo de Ato Constitutivo 

     https://oabdf.org.br/wp-content/uploads/2025/01/MODELO-DE-ATO-

CONSTITUTIVO.docx  

Sociedade Simples Pura 

• Modelo de Contrato Social 

     https://oabdf.org.br/wp-content/uploads/2025/01/MODELO-DE-

CONTRATO-SOCIAL.docx  

Para ambos os casos 

• Modelo de Requerimento 

     https://oabdf.org.br/wp-content/uploads/2025/01/MODELO-

REQUERIMENTO.docx  

 

https://oabdf.org.br/wp-content/uploads/2025/01/MODELO-DE-ATO-CONSTITUTIVO.docx
https://oabdf.org.br/wp-content/uploads/2025/01/MODELO-DE-ATO-CONSTITUTIVO.docx
https://oabdf.org.br/wp-content/uploads/2025/01/MODELO-DE-CONTRATO-SOCIAL.docx
https://oabdf.org.br/wp-content/uploads/2025/01/MODELO-DE-CONTRATO-SOCIAL.docx
https://oabdf.org.br/wp-content/uploads/2025/01/MODELO-REQUERIMENTO.docx
https://oabdf.org.br/wp-content/uploads/2025/01/MODELO-REQUERIMENTO.docx
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2.3 Finalização dos documentos 

• Preencher integralmente os modelos;  

• Revisar todas as informações;  

• Salvar os documentos em formato PDF.  

 

    Assinatura dos documentos 

• Não é necessário assinar os documentos manualmente;  

• A assinatura será realizada de forma digital no momento do peticionamento.  

 

   Resumo do Processo 

1. Emitir a guia de pagamento;  

2. Realizar o pagamento;  

3. Aguardar compensação;  

4. Preencher os documentos obrigatórios;  

5. Salvar em PDF;  

6. Prosseguir para o peticionamento. 

 


