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MANUAL - MODULO DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA (MAT) / GERACAO DO CNPJ

Este manual orienta os procedimentos apds o registro da sociedade na

OAB/DF, até a efetiva geragdao do CNPJ por meio do Médulo de Administracdo Tributaria

(MAT).
1. Pré-requisito
Antes de iniciar, é obrigatdrio:

v Ter o ato constitutivo ja registrado na OAB/DF

2. Acessar o sistema

Entre no portal da Redesim (MAT):

= https://redesimservicos.rfb.gov.br/consultapedido

3. Consultar o protocolo
e Clique em “Acompanhar Protocolo”;
e Informe o nimero do protocolo da Redesim/DBE;

e Acesseo processo.

Consultas
0 l (1] 0

4. Verificar a fase do processo

Certifiqgue-se de que o status esta como:

~ “Aguardando Informagodes Tributarias”

v Essa é a etapa em que serd possivel gerar o CNPJ.
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5. Iniciar o preenchimento no MAT

Acesse a opgao para preenchimento das informagdes tributarias;
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Solicitar Inscricio no CNPJ
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6. Confirmar dados da empresa
e Verifique todos os dados ja cadastrados;
e Confirme:
o Nome empresarial;
o Endereco;
o Quadro societario;

1. Os dados devem estar idénticos aos informados na viabilidade e no DBE.
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7. Informar o regime de tributagao

e Escolha o regime tributdrio da sociedade (ex.: Simples Nacional, quando
aplicavel);

v Essa escolha impactara diretamente na tributagdo da empresa.
. Orientagdao Importante

Recomenda-se que todas as questdes tributdrias sejam analisadas em conjunto com o
contador de sua confianga, a fim de garantir o correto enquadramento fiscal e o
cumprimento das obrigacbes legais.
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8. Declaragao de registro
Quando solicitado:

~ Marcar que o ato ja foi registrado

Vv Selecionar: “Sim”

9. Solicitagao de legado (se aparecer)
e Responder que o ato ja esta registrado;

e Marcar: Sim

10. Confirmagao pelo responsavel
O processo devera ser validado por:
e Representante legal, ou

e Contador vinculado

v Caso haja contador:
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e Ele devera acessar o sistema;

e Realizar a confirmagao via autenticacao.

11. Envio das informacgodes
e Apds revisar todos os dados;

e Confirmar e enviar o preenchimento.

12. Geragao do CNPJ
e O sistema ira processar as informacdes;

e Sendo aprovado, o CNPJ sera gerado automaticamente.

13. Prazo
e O prazo para conclusdo é de até 30 dias;

e Em muitos casos, ocorre de forma mais rapida.

14. Corregoes (se necessario)

Caso haja erro:
e O sistema indicara a inconsisténcia;
e Sera aberta uma rotina de correcao;

e Ajustar e reenviar.

I Pontos de Atengao
e O MAT sd libera acesso apds o registro na OAB;
e Dados divergentes geram exigéncia;
e Aviabilidade tem validade de 90 dias;

e Sem a confirmacdo (representante ou contador), o processo ndo avanga.
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Resumo Répido
1. Acessar o MAT;
2. Consultar protocolo;
3. Verificar fase “Aguardando Informacdes Tributarias”;
4. Preencher dados;
5. Escolher regime tributdrio;
6. Confirmar registro;
7. Validar (responsavel/contador);
8. Enviar;

9. Aguardar geracao do CNPJ.
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